
在学中、生協をご利用いただき誠にありがとうございました。
ご卒業で東京理科大学を離れることが確定された方は、生協の脱退および出資金返還手続きをお願いします。
大学院・博士課程等進学および理科大に引き続き在籍の方は、更新変更手続きをお願いします。

●卒業予定年の更新変更手続きを
お早めにご入力ください

【理科大生協】所属・卒業予定年・住所変更
フォーム
https://text.univ.coop/wfm_rikad
ai/update/

2024年3月ご卒業予定の組合員の皆様へ

東京理科大生協 出資金返還のご案内・
更新変更手続きのお願い

●返還申請せずに、
新学籍番号がわかり次第（4月以降）、
「所属等更新変更手続き」を入力してください

【理科大生協】所属・卒業予定年・住所変更フォーム
https://text.univ.coop/wfm_rikadai/update/

【1】 2024年3月卒業の方 【2】 理科大大学院・博士
課程等に進学の方

【3】 2024年4月以降
理科大学部等に在籍の方

【1-1】返還手続きの流れ ※卒業が確定してから手続きをしてください

①必要書類の準備 ※押印は三文判・シャチハタ可
・ 別紙「生協脱退申請書兼出資金返還請求書」の記入、押印
・ 組合員証（兼出資証書）の裏面に氏名等記入、押印
・ 本人確認書類（学生証、卒業証書・卒業証明書、運転免許証、等）、郵送の場合はコピー
・ 卒業記念印鑑をお申し込みの方は「卒業記念印鑑申込書」の記入

②返還方法の選択： 裏面参照

③書類提出方法の選択
生協カウンター： ①の必要書類を記入・準備し、ご提出ください
郵送： ①の必要書類のうち、本人確認書類は「コピー」を同封してください

送付先：〒162-0825 東京都新宿区神楽坂1-3 東京理科大学生協本部 宛

裏面に続く

組合員証（兼出資証書）提出後は、
こちらを切り取ってご利用ください→

仮組合員証

氏名

お名前をご記入ください

生協をご利用の際ご提示ください

2024年３月３１日迄有効

東京理科大学消費生活協同組合

※生協カウンターにて現金
受け取りの方は「印鑑」を
必ずお持ちください



【組合員本人以外が手続きする場合】
・代理人になれる方は親族のみとなります
・①の必要書類をご準備ください
・委任状欄は組合員本人がご記入ください
・代理人の本人確認書類をお持ちください
（郵送の場合はコピー）

【1-2】返還方法の選択

※ 「組合員証」紛失の方
確認作業が必要なため、生協カウンターにて現金による返還は致しかねます。
下記2，3，4いずれかの返還となります。

1、生協カウンターにて現金でお受け取り ※組合員証をお持ちの方のみ
・ 表面①の必要書類を記入・準備し、ご提出ください

返還期間： 2024年2月6日(火)～
返還場所： 各キャンパス生協カウンター

・ 営業時間を確認の上、ご来店ください
・ 卒業式当日は大変混雑しますので、この日以外の手続きをおすすめします
・ 原則、ご本人が手続きしてください

2、金融機関口座の振込にてお受け取り
・ 振込手数料500円を差し引いた金額となります（組合員証紛失の方は、追加で100円差し引きます）
・ 出資金返還の振込は、6月上旬～7月末頃まで、順次行います

3、返還される出資金で「卒業記念印鑑」のご購入
・ 表面①の必要書類と別紙「卒業記念印鑑申込書」に必要事項をご記入の上、ご提出ください
・ 生協特別価格12,000円のため、2,000円の自己負担でお求めいただけます
・ お申し込み後約1ヶ月でご指定先に配送いたします
印鑑の見本が生協カウンターにあります

4、返還される出資金を東京理科大生協もしくは大学生協「たすけあい奨学制度」に寄付
・ 表面①の必要書類を生協カウンターもしくは理科大生協本部に郵送ください

【CO・OP学生総合共済にご加入の方】
●給付申請を忘れていませんか？
今からでも申請できる可能性がありますので、在学中に
病気やケガなどで入院・通院された方は、お問い合わせ
ください
＊コープ共済センター TEL 0120-16-9431

お問い合わせ・郵送先
東京理科大学消費生活協同組合 本部
〒162-0825 東京都新宿区神楽坂1-3
tuscoop@univ.coop
TEL 03-3267-1001 （平日10：00-16：00）

【1-3】書類提出方法の選択

生協カウンター： 表面①の必要書類を記入・準備し、ご提出ください
郵送： 表面①の必要書類のうち、本人確認書類は「コピー」を同封してください

送付先：〒162-0825 東京都新宿区神楽坂1-3 東京理科大学生協本部 宛

表面からの続き

【重要なお知らせ】
組合員たる資格の喪失(卒業・退学・退職等)から2年間
出資金返還請求を行わない時は時効により請求権を失
います(消費生活協同組合法第23条)。忘れずに返還手
続き・更新変更手続きを行ってください。
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